ZASADY OGOLNE ZAMIESZCZANIA B I t —_
OGLOSZEN I REKLAM Iu e v

W BIULETYNIE MIASTA MILANOWKA Miasta Milan®wka

I. DEKLARACJA

Urzad Miasta Milanowka — Redakcja dwumiesiecznika samorzagdowego $wiadczy
ustugi zamieszczania ogloszen i reklam wymiarowych oraz insertow w ,,Biuletynie
Miasta Milanowka”. Naszym Czytelnikom oferujemy najwyzsza jakos¢ §wiadczonych
ustug, rzetelnos¢, profesjonalng obstuge i fachowe doradztwo.

Niniejsze Zasady Ogo6lne, podobnie jak zamowienia lub umowa s3 jedynie
niezbednymi elementami ksztattujacymi nasze wzajemne relacje.

Ich formalizm prawny zostat ograniczony do minimum po to, aby podkresli¢, ze istotg
naszych relacji jest przede wszystkim najwyzsza jako$¢ realizowanych dla Panstwa
ushug.

II. OKRESLENIA

Okreslenia uzyte w Zasadach Ogolnych nalezy rozumie¢ w nastgpujacy sposob:

Zasady Ogolne — niniejsze ogodlne zasady zamieszczania ogloszen wymiarowych,
drobnych oraz insertoéw w ,,Biuletynie”;

Wydawca — Urzad Miasta Milanowka z siedzibg w Milandéwku pod adresem
ul. Kosciuszki 45 (Redakcja ,,Biuletynu Miasta Milanéwka™) NIP 529-10-04-197,
REGON 000525889;

Ogloszeniodawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowoS$ci prawnej, zamawiajagca zamieszczenie w ,,Biuletynie”
ogloszenia wymiarowe, drobne lub inserty;

Biuletyn — ,,Biuletyn Miasta Milanéwka” wydawany przez Wydawce¢ dwumiesigcznik
samorzadowy o zasiggu lokalnym, dostarczany do wszystkich gospodarstw domowych
na terenie miasta Milanowka;

Ogloszenie wymiarowe — ogloszenie zamieszczane drukiem w postaci graficznej,
ktorego rozmiar w druku jest okreslony liczbg standardowych, przyjetych przez
Wydawcg jednostek powierzchni;

Ogloszenie drobne - ogloszenie zamieszczane drukiem, w postaci tekstu
z ewentualnym typowym wyr6znieniem graficznym badZz w postaci graficznej,
ktorego rozmiar w druku jest zalezny od liczby standardowych, przyjetych przez
Sprzedawce znakow. Do ogloszen drobnych nie zalicza si¢ nekrologow.

Insert — material reklamowy w formie ulotki, broszury badz probki produktu,
wrzucony badz w inny sposéb dystrybuowany wraz z ,,Biuletynem”;

Dzien roboczy — kazdy dzien tygodnia, z wylaczeniem sobdt, niedziel i dni ustawowo
wolnych od pracy.

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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1l. WARUNKI REALIZACJI

§1

1. Ogloszenia zamieszczone zostang na podstawie ztozonego przez Ogloszeniodawce
zamoOwienia faxem, e-mailem lub dostarczone osobiscie do Wydawcy.

W przypadku insertéw do zamowienia nalezy dotaczy¢ wypetniong metryke insertu,
zawierajaca niezbedne dane techniczne.

Realizacja ustugi dokonywana jest w oparciu o Zasady Ogodlne i obowigzujace
przepisy prawa.

2. Jezeli beda Panstwo chcieli dokona¢ zmian w zamoéwieniu, tresci badz materiale
graficznym, prosimy o ich dostarczenie z doktadnym okresleniem, na czym zmiany
te maja polegac. Jesli beda chcieli Panstwo zrezygnowac z ogloszenia, konieczne jest
zlozenie rezygnacji na pismie, faksem lub pocztg elektroniczng. Wydawca Biuletynu
indywidualnie rozpatrzy warunki rezygnacji.

§2

Terminy 1 sposob skladania zamodwien, tresci, materialu gotowego, zmian
oraz rezygnacji z ogtoszen ustalane sg z Wydawca.

§3
1. Wymagania techniczne materiatu gotowego do druku zawiera Zatacznik nr 1
do Zasad Ogolnych.

2. Wymagania techniczne insertow gotowych zawiera Zatacznik nr 2, a informacje
dotyczace dostarczania insertow 1 standardow pakowania paczek — w Zataczniku nr 3
do Zasad Ogolnych.

IV. PLATNOSCI

1. Zamowione ogloszenie wymiarowe, drobne lub insert Ogloszeniodawca moze
(z zastrzezeniem tresci pkt. 2 ponizej) optaci¢ w wybrany przez siebie sposob:

a) przed emisja, czyli do dnia poprzedzajacego emisj¢ wiacznie — ptatnos¢ z gory,

b) po emisji, na podstawie wystawionej Panstwu faktury — ptatnos¢ z dolu w ciggu
14 dni od wystawienia faktury.

2. W przypadku platnosci za ogloszenie cykliczne — Ogloszeniodawca oplaca za
wszystkie ogloszenia w wybrany przez siebie sposob:

a) przed emisja, czyli do dnia poprzedzajacego emisje¢ wlacznie — platnos¢ z gory,

b) po emisji, na podstawie wystawionej Panstwu faktury — ptatno$¢ z dotu w ciagu
14 dni od wystawienia faktury.

3. Ogloszenia wymiarowe, drobne i inserty wyceniane s3 na podstawie cennika
Sprzedawcy z dnia emisji ww. ogloszen. Stanowi on Zalgcznik nr 4 do Zasad
Ogolnych

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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V. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Wydawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za tres¢ zamieszczanych w Biuletynie
przez Panstwa ogloszen, reklam i insertow.

2. Po stronie Ogloszeniodawcy pozostaje zapewnienie, ze ma on prawo postugiwac si¢
uzytymi w ogloszeniach informacjami, danymi, znakami towarowymi oraz wszelkimi
pozostatymi elementami chronionymi prawem. Zlozenie przez Ogloszeniodawce
zamOwienia jest rOwnoznaczne z oswiadczeniem, ze powyzszy obowigzek zostal
spetniony, za§ zamawiane ogloszenia nie sg sprzeczne z prawem (m. in. z zakazami
reklamy, dotyczacymi np. gier hazardowych, napojow alkoholowych, wyroboéw
tytoniowych) lub dobrymi obyczajami, jak tez, ze ztozenie zamoOwienia nie narusza
przepiso6w o zamowieniach publicznych.

3. Konieczno$¢ naprawienia wszelkich szkdéd powstatych po stronie Wydawcy
w zwiazku z treécig lub forma ogloszenia (wlacznie z kosztami procesu lub innego
postgpowania prawnego oraz innymi uzasadnionymi wydatkami poniesionymi w
zwigzku z roszczeniami 0sOb trzecich) lezy po stronie Ogloszeniodawcy.
Zobowigzanie to dotyczy takze sytuacji, w ktorych strong postgpowania jest redaktor
naczelny ,,Biuletynu”.

§2

Wydawca moze odmdéwic¢ zamieszczenia lub wstrzyma¢ zamieszczenie ogloszenia bez
ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialno$ci z tego tytutu, z nastepujacych przyczyn:

a) jezeli tres¢ lub forma ogloszen jest sprzeczna z prawem, dobrymi obyczajami, linig
programowa lub charakterem publikac;ji;

b) jezeli osoby trzecie lub powotany do tego organ czy instytucje powolane
do czuwania nad przestrzeganiem zasad etyki mediow lub etyki reklamy zglosity
zastrzezenia dotyczace Panstwa ogloszenia;

c¢) jezeli nie otrzymamy lub otrzymamy z opo6znieniem platno§¢ za zamieszczane
wczesniej ogloszenia.

VI.REKLAMACJE

1. Wszelkie zastrzezenia co do sposobu i jako$ci realizacji zamdwienia, nalezy
zglasza¢ niezwlocznie przez kontakt (telefoniczny, faksem lub e-mailem)
ze Sprzedawca, ktory przyjmowal zamowienie od Ogloszeniodawcy. Reklamacja
zostanie rozpatrzona nie pozniej niz w ciggu 48 godzin w dniach roboczych. Gdyby
jednak okazalo si¢ to niemozliwe, Ogloszeniodawca zostanie o tym natychmiast
poinformowany z jednoczesnym wskazaniem ostatecznego terminu udzielenia
odpowiedzi.

2. Jezeli zamdwienie dotyczy ogloszen cyklicznych, reklamacj¢ nalezy zgtosi¢ w dniu
pierwszej kwestionowanej emisji, co pozwoli na uwzglgdnienie zmian w kolejnych
emisjach ogloszenia.

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsze Zasady Ogolne wraz ze wszystkimi zalacznikami obowigzuja
od dnia 1 stycznia 2012 r.

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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ZALACZNIK nr 1

WYMAGANIA TECHNICZNE ZAMIESZCZANIA REKLAM I OGLOSZEN
W ,,BIULETYNIE”

1. Prosimy o dostarczenie ogloszen w plikach (w postaci cyfrowej) na:
— dysku CD-R lub CD-RW

— dysku DVD-Rom (+/-)

(zalecamy formatowanie/inicjowanie ww. no$nikoéw w formacie PC)

— poprzez e-mail (tylko po uzgodnieniu z Wydawca)

lub FTP (tylko po uzgodnieniu z Wydawca)

Jesli to konieczne, pliki moga by¢ skompresowane do jednego z nastgpujacych
formatow: zip, rar, arj, sit.

Prosimy o dostarczenie wraz z ogloszeniem kolorowego wydruku ogloszenia
z odpowiednim opisem w skali 1:1, z zaznaczonymi ew. spadami.

2. Format pliku:
Prosimy o dostarczanie plikow w formacie:

a). EPS (Encapsulated Postsript File) - prosimy o dopilnowanie, aby poszczegdlne
obiekty (np. tekst, grafika), zostaly umieszczone na osobnych warstwach. Czcionki
powinny by¢ zamienione na krzywe. Kolorystyka CMYK. Jesli w pracy wystepuja
spady, prosimy o uwzglednienie tego w projekcie, lub podanie ich
wielkosci(preferujemyspady2-5mm).

b). TIF (TIFF:Tagged Image File Format).- przygotowujac pliki TIFF prosimy
pamieta¢ o kolorystyce CMYK i rozdzielczosci 300 dpi. Prosimy o sprawdzenie czy
rozmiar dostarczanych materiatéw bedzie stosowny do rozmiaru mediéw, na ktérych
drukowana bedzie praca (np. zdjgcie o rozmiarach 50x90 mm stanie si¢ nieczytelne
jesli ma zajmowac calg powierzchni¢ formatu A2). Jesli bitmapa jest gotowym
projektem 1 wystepuja w nim spady, prosimy o ich uwzglednienie, lub podanie ich
wielkos$ci (preferujemy spady 2-5 mm).

c). PDF (Portable Document Format) - pliki kompozytowe w kolorystyce CMYK
z dotgczonymi czcionkami (lub z tekstami zamienionymi na krzywe). Teksty czarne
powinny si¢ sktada¢ w 100% z koloru czarnego a nie z pelnego CMYK i by¢
nadrukiem bez wybrania. Jesli praca posiada spady prosimy o ich uwzglednienie, lub
podanie ich rozmiaru (preferujemy spady 2-5 mm). Elementy graficzne powinny by¢
przygotowane wg zasad wspomnianych powyzej. Pliki przeznaczone do druku jako
pliki postscriptowe powinny zosta¢ przygotowane w rozdzielczosci 2400 dpi 1 gestosci
rastra 150 Ipi.

3. Rozmiar ogloszenia:

a) Fizyczny rozmiar obrazu ogloszenia zawartego w pliku musi odpowiadaé
(z doktadnoscia do 2%) zamowionej powierzchni ogloszeniowe;.

Ogtoszenia ,,na spad” musza mie¢ rozmiar odpowiadajacy rozmiarom strony
odpowiedniego wydania gazety + 5 mm spadu z kazdej strony. Projekt ogloszenia
powinien uwzglednia¢ mozliwo$¢ przesunigcia linii cigcia o 5 mm (wazne elementy

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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graficzne lub tekst umieszczone co najmniej 10 mm od krawedzi ogloszenia).
W wypadku jakichkolwiek watpliwosci co do wymiardéw i1 potozenia spadéw bardzo
prosimy o kontakt z Wydawca.

4. Specyfikacja techniczna pliku:

a). Pliki do druku muszg by¢ przygotowane w rozdzielczosci 300 dpi i w rozbarwieniu
CMYK.

b). Teksty czarne powinny sklada¢ si¢ w 100 % z koloru czarnego a nie z petnego
CMYK

¢). Czarne teksty muszg by¢ przygotowane jako nadruk bez wybrania.

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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ZASADY TECHNICZNE INSERTOW ZAMIESZCZANYCH
W ,,BIULETYNIE”

Objetos¢ (strony) Gramatura minimalna Gramatura maksymalna

(g/m2) (g/m2)

FORMAT A6 (110X155) - FORMAT MINIMALNY

2 70 300

4 70 300

FORMAT A5 (210X148)

2 70 300

4 70 300

FORMAT DL(210X99)

2 70 300

4 70 300

Dostarczenie przez Panstwa insertow o parametrach niezgodnych z zamodwieniem
1 metryka insertu lub z naszymi wymaganiami technicznymi, traktujemy jako
rezygnacje z zamowienia.

Inne parametry niz przedstawione w tabeli wymagaja indywidualnego uzgodnienia
z Wydawca.

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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ZALACZNIK nr 3

STANDARDY DOSTARCZANIA INSERTOW

1.Najpézniej w dniu, w ktérym Ogloszeniodawca przesyta zaakceptowang metryke
insertu, konieczne jest przedstawienie ham co najmniej jednego egzemplarza insertu
lub jego projektu graficznego z doktadnym okresleniem jego formatu, wagi
1 objetosci. Jezeli otrzymujemy od Panstwa zaakceptowang metryke insertu, ale bez
jednoczesnego przedstawienia co najmniej jednego egzemplarza insertu (a jedynie
jego projekt graficzny i doktadne parametry), to wtedy oryginal insertu powinni nam
Panstwo przedstawi¢ nie pozniej niz na 7 dni roboczych przed planowang data emisji
insertu.

2. Prosimy, aby dostarczyli nam Panstwo (na wlasny koszt) gotowe inserty
do drukarni wyszczegdlnionej w metryce insertu. Jesli chcg Panstwo dostarczy¢
inserty w innych godzinach, prosimy o telefoniczne uzgodnienie terminu
z kierownikiem ekspedycji odpowiedniej drukarni.

Ponizej wyszczegbdlniamy dokumenty niezbedne do przyjecia przez drukarnie Panstwa
ulotek:

— czytelna kopia metryki insertu oraz dotagczony do niej wzor. Prosimy o umieszczanie
w metryce insertu nazwy insertu, to umozliwi nam identyfikacj¢ materialow
reklamowych,

— kwit dostawy lub list przewozowy okreslajacy W sztukach rzeczywisty naktad
insertu zgodny z metryka insertu, liczbe palet (ewentualnie paczek, kartonow,
pudetek) w sztukach, liczbe egzemplarzy na palecie (w paczce, w pudetku, w kartonie)
w sztukach.

— opakowania insertow (np. kartony, paleta itp.), w ktorych dostarczane sg inserty
do drukarni traktowane sg jako jedno razowe i nie podlegaja zwrotowi.

3. Jezeli wysytka insertow odbywa si¢ za posrednictwem firm kurierskich,
to do przesylki powinien by¢ dotaczony kwit dostawy zawierajacy wszystkie dane
zawarte w ust. 1 powyzej. Przypominamy Panstwu, ze firmy kurierskie dostarczaja
inserty tylko wagowo (nie ilosciowo). Koszty przesytki kurierskiej ponosi
Ogloszeniodawca.

4. O wystgpieniu jakichkolwiek opo6znien w dostarczeniu insertOw oraz
0 ich ewentualnych niedoborach ilosciowych i jakosciowych zostang Panstwo przez
nas niezwlocznie poinformowani.

5. W wypadku stwierdzenia mechanicznego uszkodzenia insertow Wydawca podejmie
probe  kontaktu  ze  Zleceniodawca, @w  przypadku  braku  kontaktu
lub odpowiedzi na probe kontaktu ze strony Zleceniodawcy, Wydawca ma prawo
zatrzymac dystrybucje tych insertéw w uzgodnionym numerze Biuletynu.

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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STANDARDY PAKOWANIA INSERTOW

Ponizej przedstawiamy Panstwu niezbedne informacje dotyczace standardéw
pakowania insertow

1. Drukarnie przyjmuja inserty spakowane na paletach(wielkos$¢ palety 120 x 80 cm).
Palety powinny by¢ zabezpieczone przed wilgocia oraz zapakowane tak,
aby uniemozliwi¢ zsuwanie si¢ paczek.

2. Wysokos¢ palety z insertem nie moze przekracza¢ 140 cm;

— inserty powinny by¢ utozone rowno w tym samym kierunku w stosach o wysokos$ci
minimum 15 cm, nie moga wystawa¢ poza obrys palety, poniewaz moze
to doprowadzi¢ do uszkodzenia ulotek podczas transportu;

— waga jednostkowa paczki z insertami nie moze przekracza¢ 30 kg.

3. Palety powinny by¢ zabezpieczone od gory tekturowym lub drewnianym deklem
oraz dodatkowo tasma $ciagajaca (tzw. bandowanie); nalezy unikaé¢ zbyt mocnego
bandowania palet, poniewaz powoduje ono zaginanie krawedzi ulotek;

— wskazane jest, aby na krawedziach palet umieszczone bylty katowniki
zabezpieczajace ulotki przed deformowaniem;

— palety moga by¢ zafoliowane, ale nalezy zwr6ci¢ uwage, aby folia nie zawijala
brzegdéw ulotek (zbyt duzy naciag folii na owijarce), co prowadzi do zwigkszenia strat
technologicznych.

4. Z czterech stron na kazdej palecie (paczce, kartonie, pudetku) musi by¢ podana
doktadna liczba zapakowanych insertow (w sztukach), nazwa insertu, catkowita liczba
palet (w sztukach). Musi by¢ rdwniez umieszczony w widocznym miejscu oryginalny
wzOr insertu.

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.
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ZALACZNIK nr 4

CENNIK OPLAT

I. Ogloszenia drobne (czarno-biale)

(max 10 linii tekstu w szpalcie) — 50 zt netto

powyzej 10 linii tekstu — doptata 0,50 zt netto za linig.

I1. Ogloszenia wymiarowe w kolorze (ostatnia i przedostatnia strona)

Wymiar w mm Ceny netto Ceny netto
— ostatnia strona — przedostatnia strona
61 x 63 150 zt 135 zt
127 x 63 280 zt 250 zt
193 x 63 400 zt 350 zt
193 x 131 800 zt 700 zt
193 x 267
210X 207 (+ 2mm 1400 zt 1200 zt
spadu z kazdej strony)

Rabat:
Przy zamowieniu ogtoszen do 3 kolejnych numerow — 20 %

I11. Inserty standardowe (parametry okreslone w Zalaczniku nr 2)
0,10 zt netto za sztuke

Rabat:
Przy zamoéwieniu insertow do 3 kolejnych numerow — 20 %

Regulamin obowiqgzuje od 1 stycznia 2012 r.



